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1. ช่ืองาน  งานพัฒนาระบบการรายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 มีระบบการรายงานผล           
การด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ 
เขต 1 ที่สอดคล้องกับความต้องการของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
3. ขอบเขตของงาน 
 ระบบการรายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
4. ค าจ ากัดความ 
 - 
5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 แจ้งโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ 
เขต 1 ให้ผู้รับผิดชอบโครงการทราบ 
 5.2 ติดตามความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการผ่านระบบติดตามโครงการตามแผนปฏิบัติการ 
(Tracing Project Action Plan System : TPS) และประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนนโยบายการพัฒนา
คุณภาพการศึกษา มีขั้นตอนดังนี้ 
       1) เข้าเว็บไซต์ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1  
http://www.phetchabun1.go.th/  > เลือกหัวข้อ E-SERVICE > เลือกระบบติดตามโครงการ (TPS) 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.phetchabun1.go.th/
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       2) เลือกเข้าสู่ระบบ 

 
 
       3) กรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน > คลิ๊กเข้าสู่ระบบ 

  

       4) เลือกโครงการที่จะระบุความก้าวหน้า > เลือก  
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       5) เลือกหัวข้อกิจกรรม > เลือกกิจกรรมที่ต้องการ > เลือกแก้ไขข้อมูลกิจกรรม  
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       6) เลือกกิจกรรมที่ต้องการรายงานความก้าวหน้า > เลือกการด าเนินงานกิจกรรมโครงการ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5 
 

       7) เลือกตกลงจะขึ้นสถานะสีเขียว  

 
 

 
 
 5.3 รายงานผลการด าเนินงานโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการ ตามแบบรายงานผลการด าเนินงานตาม
แผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
 5.4 รวบรวมรายงานผลการด าเนินงานโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการ ตามแบบรายงานผลการ
ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
 5.5 จัดท าเอกสารและเผยแพร่รายงานผลการด าเนินงานประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
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6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 7.1 แบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
 7.2 ระบบติดตามโครงการตามแผนปฏิบัติการ (Tracing Project Action Plan System : TPS) 
8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 แผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
 8.2 รายงานผลการด าเนินงานประจ าปีของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
9. แบบฟอร์มสรุปมาตรฐานงาน 

แจ้งโครงการตามแผนปฏบิัติการประจ าปีของส านักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1  

ให้ผู้รับผิดชอบโครงการทราบ 

ติดตามความกา้วหน้าผลการด าเนินงานโครงการผา่นระบบติดตามโครงการ 
ตามแผนปฏิบัติการ (Tracing Project Action Plan System : TPS)  

และประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

รายงานผลการด าเนนิงานโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการตามแบบรายงานผล 
การด าเนินงานตามแผนปฏบิัติการประจ าปีของส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษา 

ประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

จัดท าเอกสารและเผยแพร่รายงานผลการด าเนนิงานประจ าปี 
ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

รวบรวมรายงานผลการด าเนนิงานโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการ ตามแบบรายงานผล
การด าเนินงานตามแผนปฏบิัติการประจ าปีของส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษา

ประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
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ช่ืองาน  งานพัฒนาระบบการรายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบตัิการประจ าปี
ของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

สพป.เพชรบูรณ์ เขต 1 กลุม่นโยบายและแผน  
งานติดตามประเมินและรายงานผล 

รหัสเอกสาร : …………………………………. 

ตัวช้ีวัดที่ส าคัญของกระบวนงาน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 มีระบบการรายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 
ของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 ท่ีสอดคล้องกับความต้องการของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
ล าดับที ่ ผังขั้นตอนการด าเนินงาน รายละเอียดงาน เวลาด าเนินการ มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1  แจ้งโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษาเพชรบรูณ ์เขต 1 ให้ผู้รับผดิชอบโครงการ
ทราบ 

1 เดือน  งานติดตาม
ประเมินและ
รายงานผล 

2 ติดตามความก้าวหน้าผลการด าเนนิงานโครงการผ่านระบบติดตาม
โครงการตามแผนปฏิบัติการ (Tracing Project Action Plan 
System : TPS) และประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนนโยบายการ
พัฒนาคุณภาพการศึกษา 

ทุกเดือน  ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

3 รายงานผลการด าเนินงานโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการ ตามแบบ
รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

ทุกเดือน รายงานผลครบทุก
โครงการ 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

4 รวบรวมรายงานผลการด าเนินงานโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการ ตาม
แบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบตัิการประจ าปีของ
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

1 เดือน รายงานผลการ
ด าเนินงานประจ าป ี

งานติดตาม
ประเมินและ
รายงานผล 

5 จัดท าเอกสารและเผยแพรร่ายงานผลการด าเนินงานประจ าปีของ
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

1 เดือน  งานติดตาม
ประเมินและ
รายงานผล 

เอกสารอ้างอิง : 
 1.แผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1  2. รายงานผลการด าเนินงานประจ าปีของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
ค าอธิบายสัญลักษณ์ผังขั้นตอน           จุดเร่ิมต้นหรือสิ้นสุดกระบวนการ                กิจกรรมหรือการปฏิบัติ                การตัดสินใจ              ทิศทางหรอืการเคลือนไหว          จุดเชื่อมต่อระหว่างหน้า (ถ้าไม่จบภายใน 1 หน้า) 

แจ้งโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1  

ให้ผูร้ับผิดชอบโครงการทราบ 

ติดตามความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการผ่านระบบติดตามโครงการ 
ตามแผนปฏิบัติการ (Tracing Project Action Plan System : TPS)  

และประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนนโยบายการพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

รายงานผลการด าเนินงานโครงการเมื่อสิ้นสุดโครงการตามแบบรายงานผล 
การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจ าปีของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

ประถมศึกษาเพชรบรูณ์ เขต 1 

จัดท าเอกสารและเผยแพรร่ายงานผลการด าเนินงาน
ประจ าปีของส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษา

เพชรบรูณ์ เขต 1 

รวบรวมรายงานผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัตกิารประจ าปีของ
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

4 
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ภาคผนวก 


