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ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 

กลุ่มนิเทศ ติดตาม 

และประเมินผลการจัดการศึกษา 



 ค ำน ำ 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2545  
หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 มาตรา 8  
มาตรา 34 วรรคสอง และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเขตพื้นท่ี 
การศึกษา พ.ศ. 2560 และ(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2561 โดยแบ่งส่วนราชการภายในส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
เป็น 10 กลุ่ม  

เพื่อให้การปฏิบัติงานของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 เป็นไป 
อย่างมีประสิทธิภาพมีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน ยกระดับคุณภาพ และมาตรฐานการปฏิบัติงาน   
กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา จึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ 
บุคลากรผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติให้เป็นไปในทิศทางและมาตรฐานเดียวกัน สามารถปฏิบัติงาน 
เป็นไปอย่างถูกต้อง รวดเร็ว ลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน และเพื่อให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับนโยบาย  
วิสัยทัศน์ ภารกิจ และเป้าหมายการจัดการศึกษาของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 
มีประสิทธิภาพ เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ 
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สารบัญ 

เนือ้หา หนา้ 
สว่นท่ี 1 บทน า  

 1.1 แนวคิดและวตัถปุระสงค ์ 1 
 1.2 ขอบขา่ย/ภารกิจ 1 
 1.3 แผนภมิู 3 

สว่นท่ี 2 ขัน้ตอนและมาตรฐานการปฏิบติังาน 
 ตารางวิเคราะหบ์ทบาท อ านาจ หนา้ท่ี ตามประกาศกระทรวงศกึษาธิการ 6 
 2.1 งานประสาน สง่เสรมิ สนบัสนนุและพฒันา หลกัสตูรการศกึษาขัน้พืน้ฐาน หลกัสตูรการศกึษา  

ระดบัก่อนประถมศกึษา(หลกัสตูรการศกึษาปฐมวยั) และหลกัสตูรการศกึษาพิเศษ 
25 

 2.2 งานศกึษา วิเคราะห ์วิจยั เพื่อพฒันา หลกัสตูรการสอน และกระบวนการเรยีนรูข้องผูเ้รยีน 32 
 2.3 งานวิจยั พฒันา สง่เสรมิ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผล เก่ียวกบัการวดั และประเมินผล                 

การจดัการศกึษา 
37 

 2.4 งานวิจยั พฒันา สง่เสรมิ มาตรฐานการศกึษา และการประกนัคณุภาพการศกึษา ประเมิน ติดตาม 
และตรวจสอบคณุภาพการศกึษา 

52 

 2.5 กลุม่งานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบบรหิารและการจดัการศกึษา 74 
 2.6 งานศกึษาวิเคราะห ์วิจยั พฒันา สง่เสรมิ และพฒันาสื่อ นวตักรรม และเทคโนโลยีทางการศกึษา 89 
 2.7 งานเลขานกุารคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศกึษาของเขตพืน้ท่ีการศกึษา 99 
 2.8 งานปฏิบติังานรว่มลบั หรอืสนบัสนนุการปฏิบติังานของหนว่ยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งหรอืท่ีไดร้บัมอบหมาย 105 
คณะท างาน 110 
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1. แนวคิดและวัตถุประสงค ์

แนวคิด 
กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา เป็นกลุ่มงาน 

ด าเนินการเกี่ยวกับการนิเทศการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการพัฒนาระบบ            
การบริหารและการจัดการศึกษาเพื่อให้สถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารและการจัดการเรียนการสอน     
ได้อย่างมีคุณภาพได้มาตรฐานเท่าเทียมกันโดยยึดโรงเรียนเป็นฐาน ส่งผลให้ ผู้เรียนท้ังในระบบ นอกระบบ  
และตามอัธยาศัย เกิดการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายของการศึกษา 
วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้มีแนวทางการนิเทศ การบริหารและการจัดการศึกษาในเขตพื้นท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 
2. เพื่อส่งเสริมให้สถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารจัดการหลักสูตรสถานศึกษาและจัด 

กระบวนการเรียนรู้ได้อย่างมีคุณภาพ 
3. เพื่อส่งเสริมให้สถานศึกษา มีระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาชาติ 
4. เพื่อส่งเสริมการพัฒนา การวัดและประเมินผลการศึกษา การพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยี 

ทางการศึกษา ให้มีคุณภาพ 
5. เพื่อพัฒนาระบบการนิเทศติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการบริหารจัดการศึกษา  
6. เพื่อส่งเสริม การศึกษา วิจัย และพัฒนาให้เขตพื้นท่ีการศึกษาและสถานศึกษา มีคุณภาพได้มาตรฐาน 

2. ขอบข่ำย/ภำรกิจ 
2.1 งำนธุรกำร 
2.2 กลุ่มงำนพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำนและกระบวนกำรเรียนรู้ 

2.2.1 งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย การศึกษาพิเศษ ผู้ด้อยโอกาสและผู้มี 
ความสามารถพิเศษ 

2.2.2 งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
2.2.3 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้ 

2.3 กลุ่มงำนวัดและประเมินผลกำรศึกษำ 
2.3.1 งานส่งเสริมการวัดและประเมินผลการศึกษา 
2.3.2 งานส่งเสริมและพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลการศึกษา 
2.3.3 งานติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการวัดและประเมินผลการศึกษา 
2.3.4 งานทดสอบทางการศึกษา 

2.4 กลุ่มงำนส่งเสริมและพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
2.4.1 งานส่งเสริม พัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
2.4.2 งานศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย การพัฒนาส่ือ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
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2.5 กลุ่มงำนนิเทศ ติดตำมและประเมินผลระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
2.5.1 งานส่งเสริมและพัฒนาระบบการนิเทศและการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
2.5.2 งานส่งเสริมสนับสนุน เครือข่ายการนิเทศของเขตพื้นท่ีการศึกษา สถานศึกษา 

หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง และชุมชน 
2.5.3 งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้น

พื้นฐานของสถานศึกษา 
2.5.4 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยการพัฒนาระบบบริหารและการจัดการศึกษา 

2.6 กลุ่มงำนส่งเสริมพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
2.6.1 งานส่งเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
2.6.2 งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 
2.6.3 งานส่งเสริมและประสานงานการประกนัคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 
2.6.4 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย มาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 

2.7 กลุ่มงำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศกำรศึกษำ 
2.7.1 งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ 
2.7.2 งานวางแผนการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
2.7.3 งานรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
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3.โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำร 

3.1 โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำเพชรบูรณ์ เขต 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผอ.สพป. 
เพชรบูรณ์ เขต 1 

กศจ. 

กตปน. 

รอง ผอ.สพป.เพชรบูรณ์ เขต 1 

ผอ.กลุ่ม สพป.เพชรบูรณ์ เขต 1 

กลุ่มกฎหมายและคดี 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

กลุ่มอ านวยการ 

กลุ่มบริหารงาน 
การเงินและ
สินทรัพย์ 

กลุ่มนโยบายและแผน 

กลุ่มส่งเสริม 
การจัดการศึกษา 

 
 

กลุ่มนิเทศติดตามฯ 
 

กลุ่มบริหาร 
งานบุคคล 

กลุ่มส่งเสริมการศึกษา 

ทางไกลฯ 

กลุ่มพัฒนาครูและ 

บุคลากรทางการศึกษา 

กลุ่มโรงเรียน สถานศึกษาในสังกัด คณะกรรมการสถานศึกษา 

ข้ันพ้ืนฐาน 
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ส่วนที่ ๒ 
ขั้นตอนและมาตรฐานการปฏบิัติงาน  
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คณะท ำงำน 
นายพิน สงค์ประเสริฐ        ผู้อ านวยการกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา    

นายนิพล พลกลาง     ศึกษานิเทศก์ 

นางสาวกาญจนา คูทิพย์    ศึกษานิเทศก์ 

นางพิบุลขวัญ กล่ินมิ่ง      ศึกษานิเทศก์ 

นางมนัสนันท์ กุลวงศ์      ศึกษานิเทศก์ 

นายธงชัย วงค์กาอินทร์   ศึกษานิเทศก์ 

นางสุพัตรา คงศิริกร    ศึกษานิเทศก์ 

นางนิลยา ทองศรี      ศึกษานิเทศก์ 

นางสาววรกมลกฤษณ์ เฉลิมพิตรพิบูล ศึกษานิเทศก์ 

นางภิญญาพัชญ์ เหมือนโพธิ์    ศึกษานิเทศก์ 

นางสุมาลี ขจรไพร      ศึกษานิเทศก์ 

นางสาวลภัสรดา ค ามา     ศึกษานิเทศก์ 

นางจิรันธนนิ คงจีน      ศึกษานิเทศก์ 

นางวิลัยภรณ์ ปิ่นทะวงค์     ศึกษานิเทศก์ 

นางสาวนัคมน สังข์ทอง     ศึกษานิเทศก์ 

นายบวร บ าเรอวงษ์     ศึกษานิเทศก์ 

ว่าท่ี ร.ต.เข็มเพชร  แก้วสงค์  เจ้าพนักงานธุรการ 
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