
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบ OSIRS 
(Official Salary Information and Reporting System) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------- 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 

      ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต  1 
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
 

 



 

รายงานผลการเลื่อนเงินเดือนออนไลน์ ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
ต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอื่นตามมาตรา 38 ค.(2)  

สังกัดส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

https://e-servicecenter.com/osirs2/auth/login.php 

1. การเริ่มต้นใช้งาน : การลงทะเบียน 
                ส ำหรับผู้ที่เข้ำใช้งำนครั้งแรก ท่ำนจ ำเป็นต้องลงทะเบียนเพ่ือสร้ำงบัญชีผู้ใช้ โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1 ยืนยันตัวตน 

1) ไปที่หน้ำลงทะเบียนของระบบ OSIRS 

 
2) ท่ำนจะพบฟอร์มส ำหรับยืนยันตัวตน 

 
3) กรอกข้อมูล 3 ส่วนให้ครบถ้วนและถูกต้อง: 
○ เลขบัตรประจ าตัวประชาชน: กรอกเลข 13 หลัก (ไม่ต้องมีขีด) 
○ เลขบัญชีธนาคาร 6 ตัวท้าย: กรอกเลขบัญชี 6 หลักสุดท้ำยที่ท่ำนใช้รับเงินเดือน/ค่ำจ้ำง 
○ อีเมล: กรอกอีเมลส่วนตัวที่ท่ำนใช้งำนเป็นประจ ำ เพ่ือใช้รับลิงก์ส ำหรับลงทะเบียนในขั้นตอนต่อไป 

 
 

 

 

https://e-servicecenter.com/osirs2/auth/login.php


 

4) คลิกปุ่ม "ขอลิงก์ส าหรับลงทะเบียน" 
หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งว่ำได้ส่งลิงก์ไปยังอีเมลของคุณแล้ว 

 
ขั้นตอนที่ 2 สร้างบัญชีผ่านลิงก์ในอีเมล 

1) เปิดอีเมลจำก "OSIRS System Notification" ที่ท่ำนได้รับ 
2) คลิกลิงก์ท่ีอยู่ในอีเมลเพื่อไปยังหน้ำสร้ำงบัญชีผู้ใช้ 

 
3) ในหน้ำสร้ำงบัญชี ท่ำนจะพบฟอร์มส ำหรับกรอกข้อมูลส่วนตัว 

 



 

4) กรอกข้อมูลต่อไปนี้ให้ครบถ้วน: 
○ ชื่อ-สกุล: ระบบอำจดึงข้อมูลมำให้เบื้องต้น ท่ำนสำมำรถตรวจสอบและแก้ไขได้ 
○ Username: ตั้งชื่อผู้ใช้ส ำหรับเข้ำสู่ระบบ (เป็นภำษำอังกฤษ) 
○ Password: ตั้งรหัสผ่ำน (ต้องมีควำมยำวอย่ำงน้อย 8 ตัวอักษร) 
○ ยืนยัน Password: กรอกรหัสผ่ำนอีกครั้งให้ตรงกัน 
○ เบอร์โทรศัพท์: (ไม่บังคับ) 
5) เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม "ลงทะเบียน" 

หำกทุกอย่ำงถูกต้อง ระบบจะท ำกำรสร้ำงบัญชีและน ำท่ำนเข้ำสู่ระบบโดยอัตโนมัติ 

 
3. การเข้าสู่ระบบ และการลืมรหัสผ่าน 

1) การเข้าสู่ระบบ 
- ไปที่หน้ำ Login ของระบบ 
- กรอก Username และ Password ที่ท่ำนได้ตั้งไว้ 
- คลิกปุ่ม "เข้าสู่ระบบ" 

 
 
 



 

2) หากลืมรหัสผ่าน 
- ที่หน้ำ Login คลิกท่ีลิงก์ "ลืมรหัสผ่าน?" 
- กรอกอีเมลที่ท่ำนใช้ลงทะเบียนไว้ แล้วคลิก "ขอรหัสผ่านใหม่" 

 
- ระบบจะส่งลิงก์ส ำหรับตั้งรหัสผ่ำนใหม่ไปยังอีเมลของท่ำน ให้ท ำตำมขั้นตอนในอีเมล 

 

 
  



 

4. หน้า Dashboard: ภาพรวมการเติบโตของคุณ 
หลังจำกเข้ำสู่ระบบ ท่ำนจะพบกับหน้ำ Dashboard 
ซึ่งเป็นศูนย์รวมข้อมูลที่ส ำคัญเกี่ยวกับเส้นทำงกำรท ำงำนของท่ำน แบ่งออกเป็น 3 ส่วนหลัก 

ส่วนที่ 1: สรุปภาพรวม (กล่องข้อมูล 4 กล่อง) 
ส่วนนี้จะแสดงตัวเลขส ำคัญเพ่ือให้ท่ำนเห็นภำพรวมกำรเติบโตได้อย่ำงรวดเร็ว 
● เงินเดือน/ค่าจ้างปัจจุบัน: แสดงจ ำนวนเงินเดือน/ค่ำจ้ำงล่ำสุดของท่ำนที่มีในระบบ 
● เงินเดือน/ค่าจ้างแรก (ในระบบ): แสดงจ ำนวนเงินเดือน/ค่ำจ้ำงในรอบแรกสุดที่ระบบมีข้อมูล 

เพ่ือใช้เป็นฐำนในกำรเปรียบเทียบ 
● เพิ่มข้ึนทั้งหมด: แสดงผลต่ำงระหว่ำงเงินเดือนปัจจุบันและเงินเดือนแรก 

เพ่ือให้เห็นว่ำท่ำนเติบโตขึ้นมำเท่ำไหร่ 
● ผลการประเมินล่าสุด: แสดงระดับผลกำรประเมินในรอบล่ำสุดที่ผ่ำนมำ 

ส่วนที่ 2: กราฟเส้นทางการเติบโต 
กรำฟเส้นนี้จะแสดงแนวโน้มของเงินเดือน/ค่ำจ้ำงของท่ำนในแต่ละรอบกำรประเมินที่ผ่ำนมำ ท ำให้ท่ำนเห็นภำพ 
"เส้นทำงกำรเติบโต" ของตนเองได้อย่ำงชัดเจน 
ส่วนที่ 3: ตารางประวัติโดยละเอียด 
ตำรำงนี้จะแสดงข้อมูลกำรเลื่อนเงินเดือน/ค่ำจ้ำงในแต่ละรอบอย่ำงละเอียด 
ท่ำนสำมำรถใช้ข้อมูลส่วนนี้เพื่อพิจำรณำและทบทวนผลงำนของตนเองได้ 
● รอบการประเมิน: ชื่อรอบที่ได้รับกำรประเมิน 
● สังกัด สพท.: แสดงว่ำข้อมูลในแถวนั้นเป็นของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำใด (ส ำคัญกรณีมีกำรย้ำยสังกัด) 
● ต าแหน่ง: ต ำแหน่งของท่ำนในรอบนั้นๆ 
● ผลการประเมิน: ระดับผลกำรประเมินที่ได้รับ 
● เงินที่ได้เลื่อน: จ ำนวนเงินที่ได้รับกำรปรับขึ้นในรอบนั้น 
● เงินเดือน/ค่าจ้างหลังเลื่อน: ยอดสุทธิหลังกำรปรับขึ้น 
● ดู/พิมพ์: ปุ่มส ำหรับเข้ำไปดูรำยงำนฉบับเต็มในรูปแบบเอกสำรที่เป็นทำงกำร 



 

5. การดูและพิมพ์รายงาน 
เมื่อท่ำนต้องกำรดูรำยละเอียดข้อมูลของรอบใดรอบหนึ่ง หรือต้องกำรพิมพ์เอกสำรที่เป็นทำงกำร 
ให้ท ำตำมขั้นตอนต่อไปนี้: 

1) ในตำรำง "ประวัติโดยละเอียด" คลิกที่ปุ่ม "ดู/พิมพ์" ของรอบที่ท่ำนสนใจ 
2) ระบบจะเปิดหน้ำต่ำงใหม่ข้ึนมำ แสดงรำยงำนในรูปแบบเอกสำรรำชกำรที่สวยงำม 

มีข้อมูลครบถ้วนทั้งข้อมูลส่วนตัว, รำยละเอียดกำรเลื่อนขั้น, และข้อมูลผู้มีอ ำนำจลงนำม (ถ้ำมี) 

 
3) ท่ำนสำมำรถกดปุ่ม "พิมพ์เอกสาร" ที่มุมขวำบน เพ่ือสั่งพิมพ์ หรือบันทึกเป็นไฟล์ PDF ได้ทันที 

6. การจัดการข้อมูลส่วนตัว 
ท่ำนสำมำรถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวและจัดกำรบัญชีของท่ำนได้ที่เมนู "แก้ไขข้อมูลส่วนตัว" 
การแก้ไขข้อมูลทั่วไป 
ท่ำนสำมำรถอัปเดต ชื่อ-สกุล และ เบอร์โทรศัพท์ ของท่ำนได้ในส่วน "ข้อมูลทั่วไป" จำกนั้นกดปุ่ม 
"บันทกึข้อมูลทั่วไป" 
การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

1) ในส่วน "เปลี่ยนรหัสผ่ำน" ให้กรอกข้อมูล 3 ช่อง: 
○ รหัสผ่านปัจจุบัน: เพ่ือยืนยันว่ำเป็นเจ้ำของบัญชีจริง 
○ รหัสผ่านใหม่: รหัสใหม่ที่ต้องกำร (ต้องยำวอย่ำงน้อย 8 ตัวอักษร) 
○ ยืนยันรหัสผ่านใหม่: กรอกรหัสใหม่อีกครั้ง 
2) คลิกปุ่ม "เปลี่ยนรหัสผ่าน" 

การร้องขอย้ายสังกัด (กรณีมีการย้ายหน่วยงาน) 
หำกท่ำนมีกำรย้ำยส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ท่ำนสำมำรถอัปเดตสังกัดในระบบได้ด้วยตนเอง 

1) ในส่วน "จัดกำรสังกัด" ท่ำนจะเห็นสังกัดปัจจุบันของท่ำน 
2) เลือก "สพท. ปลายทาง" ที่ท่ำนย้ำยไปใหม่จำก Dropdown 
3) คลิกปุ่ม "ส่งค าขอย้ายสังกัด" 
4) ระบบจะส่งค ำขอของท่ำนไปยังผู้ดูแลระบบของเขตปลำยทำงเพ่ือท ำกำรอนุมัติ 
ในระหว่ำงนี้ท่ำนจะยังไม่สำมำรถส่งค ำขอซ้ ำได้ 


