
  

  

  



ส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศึกษำเพชรบูรณ์ เขต 1 ได้ด ำเนนิกำรจัดตั้ง 

ศูนย์อ ำนวยควำมสะดวกผู้ติดต่อรำชกำร เพื่อช่วยเหลือและอ ำนวย

ควำมสะดวกในกำรปฏิบัติรำชกำร ทั้งนี้ให้ผู้รับบริกำรสำมำรถติดต่อ

สอบถำม ขอทรำบข้อมูล ขออนุญำตหรือขออนุมัติในเรื่องตำ่งๆ โดย

ติดต่อเจ้ำหน้ำที่ทีศู่นย์อ ำนวยควำมสะดวกผู้ติดต่อรำชกำร 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

         

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    การกู้สวัสดิการของธนาคาร           

    การขอพระราชทานเพลิงศพกรณีพิเศษ 

    สลิปเงินเดือนย้อนหลัง  

    (ระบบ E-Money) 

            การรับ-ส่งหนังสือราชการ 

  บัตรประจ าตัวเจา้หน้าที่รัฐ 

 หนังสือรับรองเงนิเดือน(รับรองตัวบุคคล) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

ข้าราชการครูและบุคลากรกรทางการศึกษา/ข้าราชการบ านาญ/

ลูกจ้างประจ า/พนักงานราชการ ยื่นค าขอกู้สวัสดิการของธนาคาร  

เจ้าหน้าทีพ่ิมพ์แบบฟอร์มให้ผู้มาติดต่อกรอกเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

เอกสารท่ีประกอบ 

- ส าเนาบัตรข้าราชการ 
- สลิปเงินเดือน 



 

 

 

เอกสารประกอบ 

1. ใบมรณะบัตร 

2. บัตรประจ าตัวข้าราชการผู้เสียชีวิต 

3. ทะเบียนบ้านของผู้เสียชีวิต 

4. บัตรประจ าตัวข้าราชการพร้อมบัตรประชาชนของผู้ขอหรือผู้ได้รับมอบหมาย 

5. ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบหมาย 

6. ใบก ากับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ของผู้เสียชีวิตหรือผู้ขอ (กรณีพิเศษ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                          

 

 

 

 

 

ข้าราชการ/ผู้รับมอบหมาย 

ยื่นค าขอ พร้อมเอกสาร  

เจ้าหน้าท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบประวัติพร้อมเอกสารและจัดพิมพ์หนังสือ 

การขอพระราชทานเพลิงศพและพระราชทานเพลิงศพกรณีพิเศษ 

เสนอผู้มีอ านาจลงนาม ออกเลขหนังสือรับรอง และส่งมอบหนังสือให้ 
ผู้ย่ืนค าขอ ผู้ยื่นค าขอเซ็นต์ชื่อในทะเบียนคุม  
 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา/ข้าราชการบ านาญ/ลูกจ้างประจ า 

หรือบุคคลที่เกี่ยวข้อง ยื่นบัตรประชาชน หรือบัตรที่มีเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมลู จัดพิมพ์สลิปเงนิเดือนผ่านระบบ E-Money  

และส่งมอบให้ผู้ขอ ผู้ยื่นค าขอเซ็นต์ชื่อในทะเบียนคุมการขอท าบัตร 



- รับหนังสือจากหน่วยงานภายในหรือภายนอก 
- ลงรับในทะเบียนรับหนังสือ 
- ดําเนินการคัดแยกเอกสารส่งให้บุคลากรที่เกี่ยวข้อง กับ

งานที่ได้รับมอบหมาย 

 

  

ข้าราชการครูและบุคลากรกรทางการศึกษา/ข้าราชการบ านาญ/ลูกจ้างประจ า/

พนักงานราชการ น าหนังสือราชการมาส่งได้ที่ศูนยอ์ านวยความสะดวก 

เจ้าหน้าที่จะด าเนินตามขั้นตอนต่อไป 

- ออกเลขทะเบียนส่ง และวันที่ส่ง 
- จัดส่งเอกสารให้แก่หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

ข้าราชการครูและบุคลากรกรทางการศึกษา/ข้าราชการบ านาญ/

ลูกจ้างประจ า/พนักงานราชการ ยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร จัดท าบัญชี ควบคุมการออกบัตร 

จัดพิมพ์ ตรวจสอบ ติดรูปถ่ายท่ีตัวบัตรและส าเนา 

ตรวจสอบบัตร ซ่ึงผู้อ านวยการเขต ลงนาม 

เจ้าหน้าที่ประทับตราครุฑและส่งมอบบตัรให้ผู้ยื่นค าขอ 
ผู้ยื่นค าขอเซ็นต์ชื่อในทะเบียนคุมการขอท าบัตร  



ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา/  
ข้าราชการบ านาญ/ลูกจ้างประจ า/ 
พนักงานราชการ/ลูกจ้างชั่วคราว ยื่นค าขอ 

 

 

  

 

 

 

 

 

  
ประเภทของหนังสือรับรอง 

- หนังสือรับรองตัวบคุคล 

ปฏิบัติงาน สังกัด สพป.เพชรบูรณ์ 

เขต 1 ส านักงานคณะกรรมการ

การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 กระทรวงศึกษาธิการ

เจ้าหน้าที่รับเรื่อง ตรวจสอบ

เอกสาร และจัดท าร่างพิมพ์  
 

เสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

 

ออกเลขหนังสือรับรอง และส่งมอบหนังสือให้ผู้ยื่นค า
ขอผู้ยื่นค าขอเซ็นต์ชื่อในทะเบียนคุมการออกหนังสือ
รับรอง  

 


