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การเบิกเงนิค่าสาธารณูปโภค 
 

               “ค่าสาธารณูปโภค”  หมายถึง  รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภค ส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึง
ค่าใชจ่้ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกนั  เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี 
              การเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภคและค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวขอ้งกบัสาธารณูปโภค ใหห้วัหนา้ส่วนราชการ
เบิกจ่ายเท่าท่ีจ่ายจริงตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยดั และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

๑. คา่ไฟฟ้า คา่น า้ประปา คา่โทรศพัท์ ของสว่นราชการและบ้านพกัราชการท่ีไมมี่ผู้พักอาศยั ให้

จา่ยเทา่ท่ีจา่ยจริง ในกรณีมีผู้พกัอาศยัให้หวัหน้าสว่นราชการเบกิจ่ายตามมติคณะรัฐมนตรี 

หรือตามหลกัเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลงัก าหนด 

๒. คา่บริการไปรษณีย์ คา่ฝากส่งไปรษณีย์ ตอบรับ คา่ดวงตราไปรษณีย์หรือคา่เชา่ตู้ไปรษณีย์ 

๓. คา่บริการส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึงคา่ใช้จา่ยเพ่ือให้ได้มาซึง่บริการส่ือสาร และ

โทรคมนาคม เช่น คา่ใช้จา่ยเก่ียวกบัการใช้ระบบและคา่ใช้บริการอินเทอร์เน็ต คา่เคเบิล้ทีวี     

คา่เชา่ชอ่งสญัญาณดาวเทียม คา่ส่ือสารผา่นดาวเทียม คา่วิทยส่ืุอสาร วิทยตุดิตามตวั เป็น

ต้น 

๔. คา่เชา่พืน้ท่ีเว็บไซต์ และคา่ธรรมเนียมท่ีเก่ียวข้อง 

๕. คา่ธรรมเนียมธนาคารเก่ียวกบัการท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือความสะดวกของสว่นราชการท่ี

มิใชเ่ป็นการร้องขอของผู้ มีสิทธิรับเงิน 

 

ลกัษณะงาน 

          กระทรวงการคลงัก าหนดใหส่้วนราชการท่ีมิไดเ้ป็นส่วนราชการผูเ้บิกตามระเบียบ การเบิกจ่ายเงิน
จากคลงั พ.ศ. ๒๕๕๑ แต่ยงัคงมีการเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ จากส่วนราชการผูเ้บิกไปใช้
จ่ายโดยมิไดเ้บิกตรงกบักรมบญัชีกลางหรือส านกังานคลงั แต่ทั้งน้ีสามารถบริหารจดัการและด าเนินงานใหมี้
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล บนพื้นฐานของความถูกตอ้ง และโปร่งใส เพื่อให้เกิดความคล่องตวัและ
สอดคลอ้งกบัการปรับเปล่ียนการเบิกจ่ายเงินเป็นระบบอิเล็กทรอนิกส์  (Government Fiscal 

Management   Information System) GFMIS                                             
    
 
 



 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
๑. ตรวจสอบเงินงบประมาณท่ีได้รับเพ่ือการบริหารจดัการใช้เงินอยา่งเพียงพอ 

๒. เม่ือได้รับใบแจ้งหนีใ้ห้ตรวจสอบหลกัฐานใบแจ้งหนีใ้นแตล่ะรอบเดือน กรณีต้องการเบิกหลายรอบ

เดือนพร้อมกนั ต้องสง่ใบแจ้งหนีใ้ห้ครบทกุรอบเดือนท่ีต้องการขอเบกิของหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง เชน่ 

ส านกังานการไฟฟ้า, ส านกังานประปา,บริษัท ที โอ ที จ ากดั (มหาชน) ,บริษัท ทริปเปิลที 

อินเทอร์เน็ต จ ากดั เป็นต้น 

๓. สรุปงบหน้าการขอเบิกเงินแตล่ะรายการ  

๔. บนัทกึเสนอขออนมุตัผิู้บงัคบับญัชา เพ่ือด าเนินการเบกิเงิน 

๕. บนัทกึการเบิกเงินในระบบ GFMIS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน่วยงาน/สถานศึกษา 
ส่งหลกัฐานเพือ่ขอเบิกเงิน 

ตรวจหลกัฐานเพือ่ขอเบิกเงิน 

บันทกึเสนอผู้มีอ านาจลงนาม 

วางฎกีาเบิกเงินในระบบ GFMIS 

 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนการปฏิบัตงิาน 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 


