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คำนำ 
 

 คู่มือปฏิบัติงาน  กลุ่มงานวิจัย  พัฒนา  ส่งเสริม  ติดตาม  ตรวจสอบและประเมินผลเกี่ยวกับการวัด
และประเมินการจัดการศึกษา  และงานการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET)  ฉบับนี้  ใช้
เป็นแนวทางในการดำเนินงานตามภาระบทบาทหน้าที่และกรอบมาตรฐานวิชาชีพ  ซึ่งเป็นการจัดทำ
กระบวนการปฏิบัติของผู้รับผิดชอบงาน  แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานและรายละเอียดงามตามมาตรฐานงาน  
เพ่ือให้การดำเนินงานมีคุณภาพตามมาตรฐานที่กำหนด 
 ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าการดำเนินงานตามคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้  เป็นประโยชน์สูงสุดต่อ
ผู้ปฏิบัติงานในการส่งเสริมงานด้านวิชาการให้มีคุณภาพและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อการพัฒนาคุณภาพการจัด
การศึกษาต่อไป 
 
          สุมาลี  ขจรไพร 
            ศึกษานิเทศก์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
นางสุมาลี  ขจรไพร  ตำแหน่งศึกษานิเทศก์ 

กลุ่มงานวิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ  
และประเมินผลเกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการจัดการศึกษา 

วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ของผู้รับผิดชอบงานวัดและประเมินผลการศึกษา ทั้งในระดับเขต
พ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด 

เป้าหมาย 
 ผู้รับผิดชอบงานวัดและประเมินผลในระดับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

ขอบเขตของการวัดและประเมินผล 
         เป็นแนวทางสำหรับการปฏิบัติงานและดำเนินการวิจัย  พัฒนา  ติดตาม  ตรวจสอบ  และประเมินผล
เกี่ยวกับการวัดและประเมินผลการจัดการศึกษาสำหรับทุกโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

ภาระกิจงาน 
วิจัยพัฒนาส่งเสริมติดตามตรวจสอบและประเมินเกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลระดับชาติ (O-

NET) 
1.  ศึกษาหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติในการวัดผลและประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
2.  ประสานความร่วมมือระหว่างสานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สทศ.  สถานศึกษาและหน่วยงานที่

เกี่ยวข้องกับการประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
3.  เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้กับผู้บริหารสถานศึกษาครูและบุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับการ

วัดผลและประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
4.  จัดทำเครื่องมือและคลังข้อสอบที่เป็นมาตรฐานสาหรับใช้ประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับเขตพ้ืนที่

การศึกษา 
5.  นิเทศ ติดตามการดาเนินการประเมินคุณภาพของผู้เรียนของสถานศึกษาในสังกัดในรูปแบบของ

คณะกรรมการ 
6.  ดำเนินการประเมินผลคุณภาพนักเรียน นำผลไปพัฒนาการดำเนินงานด้านการวัดผลและ

ประเมินผลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาและระดับชาติ เพ่ือนาผลมาใช้ในการวางแผนยกระดับคุณภาพการศึกษา 
7.  สรุปรายงานผลการประเมินคุณภาพผู้เรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาต่อหน่วยงานต้นสังกัด และ

เผยแพร่ต่อสถานศึกษาเพ่ือให้สถานศึกษานำไปใช้เป็นข้อมูลในการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
8.  นำผลการการประเมินคุณภาพผู้เรียนในระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา และระดับชาติมาใช้เป็นข้อมูลใน

การวางแผนยกระดับคุณภาพการจัดการศึกษาของสานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 
 



งานการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) 
 
รายละเอียดขั้นตอนการดาเนินการจัดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน  

1.  ศูนย์สอบ(สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์  เขต  1)  เข้ารับฟังคำชี้แจงจาก
สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

2.  ศูนย์สอบดำเนินการประสานงานโรงเรียนที่รับผิดชอบส่งข้อมูลรายชื่อนักเรียนผ่านระบบ  O-NET  
ที ่ www.niets.or.th 

3.  จัดสนามสอบและห้องสอบผ่านระบบ  ระบบ  O-NET  ที่  www.niets.or.th  ซึ่งมี  2  ระดับ  
ดังนี้ 
               3.1  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ให้จัดสนามสอบโดยกำหนด 1 กลุ่มโรงเรียน เป็น 1 สนามสอบ  
โดยรวมโรงเรียนในกลุ่มทั้งหมดแล้วศูนย์สอบพิจารณาเลือกโรงเรียนใดโรงเรียนหนึ่งในกลุ่มที่มีความเหมาะสม
เป็นสนามสอบ 
               3.2  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ให้จัดสนามสอบโดยกำหนด 1 อำเภอหรือกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนเป็น 1 
สนามสอบ 
  4. การแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจำที่สนามสอบ   ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไป
ประจำที่สนามสอบ โดยให้ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งจากบุคลากรภายในศูนย์สอบ ครูต่างเครือข่ายที่มี
คุณสมบัติเหมาะสมหรือจากหน่วยงานอื่นๆ ตามความเหมาะสม อัตรา 2 คน/สนามสอบ เพ่ือทำหน้าที่เป็น
ผู้ดูแลความเรียบร้อยภายในสนามสอบและทำหน้าที่ในการรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษคำตอบ 

5.  การแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ  ศูนย์สอบแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ 
ตำแหน่งกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ จากต่างกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนที่เป็นสนามสอบทั้งชุดโดยใช้
วิธีการหมุนไขว้กัน 
 6.  แจ้งโรงเรียนดำเนินการเพิ่ม – ลด  ข้อมูลรายชื่อนักเรียนผ่านระบบ  O-NET  ที่  
www.niets.or.th  ตามห้วงระยะเวลาที่  สทศ.กำหนด 
 7.  ดำเนินการประชุมชี้แจงคณะกรรมการระดับสนามสอบ  มอบเอกสารคู่มือการจัดสอบจาก  สทศ.
กับคณะกรรมการ 
 8.  รับกล่องแบบทดสอบและกระดาษคำตอบจาก  สทศ. 
 9.  ดำเนินการจัดสอบตามข้อปฏิบัติของ  สทศ. 
  10.  ส่งกล่องกระดาษคำตอบให้  สทศ.ตามวันเวลาที่กำหนด 
 11.  สรุปรายงานผลการจัดสอบและสรุปค่าใช้จ่ายการจัดสอบส่ง สทศ. 
 12.  สรุปรายงาน  เผยแพร่  ผลการทดสอบ   
  
 
 
 
 

http://www.niets.or.th/
http://www.niets.or.th/
http://www.niets.or.th/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         แผนภาพ  ขั้นตอนการดาเนินการจัดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน 
 

สรุปรายงาน  เผยแพร่  ผลการทดสอบ 

ศูนย์สอบ(สพป.เพชรบูรณ์ เขต  1)  เข้ารับฟังคำชี้แจงจาก
สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

ประสานงานโรงเรียนที่รับผิดชอบส่งข้อมูลรายชื่อนักเรียนผ่านระบบ  O-NET  ที่  www.niets.or.th 

จัดสนามสอบและห้องสอบผ่านระบบ  ระบบ  O-NET  ที่  www.niets.or.th 

การแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจำที่สนามสอบ  คณะกรรมการระดับสนามสอบ   

ประชุมชี้แจงคณะกรรมการระดับสนามสอบ  มอบเอกสารคู่มือการจัดสอบจาก  สทศ.กับคณะกรรมการ 
 

แจ้งโรงเรียนดำเนินการเพ่ิม – ลด  ข้อมูลรายชื่อนักเรียนผ่านระบบ  O-NET  ที่  www.niets.or.th 

รับกล่องแบบทดสอบและกระดาษคำตอบจาก  สทศ./ดำเนินการจัดสอบตามข้อปฏิบัติของ  สทศ. 

 

ส่งกล่องกระดาษคำตอบให้  สทศ.ตามวันเวลาที่กำหนด 
 

สรุปรายงานผลการจัดสอบและสรุปค่าใช้จ่ายการจัดสอบส่ง สทศ. 

http://www.niets.or.th/
http://www.niets.or.th/
http://www.niets.or.th/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


